[image: image36.jpg]e-visado



[image: image37.jpg]{x)coca .



[image: image38.jpg]






PROCEDIMIENTO DESCARGA, INSTALACIÓN Y MANEJO DE WUALA
A) Instalación

Procedimiento de Instalación de la Aplicación Wuala para poder enviar al ICOGA los trabajos que ocupen más de 8 Mb y el gestor de correo electrónico no los pueda enviar.

El primer paso es descargarse la aplicación desde el siguiente enlace:

http://www.wuala.com/es
Aparece la siguiente página Web:
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Picamos en ‘Descargar’ y aparecerá la siguiente página Web en la que podemos observar en la parte superior de Internet Explorer, el mensaje de alerta para que nos descarguemos la aplicación:
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Picamos en dicha alerta y posteriormente en ‘Descargar Archivo’ apareciendo la siguiente pantalla:
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Picamos en ‘Ejecutar’ para comenzar el proceso de descarga de la aplicación Wuala, apareciendo la siguiente pantalla:
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Una vez finalizado el proceso de descarga, aparece la siguiente pantalla:
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Picaremos en ‘Ejecutar’ para comenzar el proceso de instalación de la aplicación Wuala apareciendo la siguiente pantalla:
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Picamos en ‘Siguiente’.
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Picamos en ‘Instalar’ y aparece la siguiente pantalla que tardará unos segundos.
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Transcurridos unos segundos aparecerá la siguiente pantalla.
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Picamos en ‘Terminar’ para reiniciar el equipo ahora.
Una vez reiniciado el equipo, vamos a Inicio – Todos los programas – Wuala y transcurridos unos segundos, aparece la siguiente pantalla de acceso en la que picaremos en ‘Iniciar sesión con una cuenta existente’:
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A continuación nos aparecerá la siguiente pantalla:
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Introduciremos el nombre de usuario y contraseña que nos hayan proporcionado desde el ICOGA.

Una vez introducido nuestro usuario y contraseña de acceso, se nos ejecuta el programa apareciendo la siguiente pantalla:
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B) Agregar Amigos en Wuala:

Picamos en la pestaña ‘Amigos’ y la aplicación se muestra como aparece en la siguiente pantalla:
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Picamos en ‘Busque a sus amigos en Wuala’ y nos aparece la siguiente pantalla de búsqueda:
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En la que borraremos el texto que aparece como ‘Buscar amigos en Wuala’ y pondremos lo que indicamos en los tres puntos siguientes:

1. martim01 y picaremos en ‘Buscar’. Nos aparecerá la siguiente pantalla:
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Seleccionamos la casilla que está al lado del usuario y se nos habilita el botón de ‘Agregar a amigos’ que seguidamente picaremos para aceptar este usuario del ICOGA, como nuestro amigo.

2. martic01 de la misma manera que hicimos anteriormente, pondremos este nombre en el campo que aparece al lado del botón ‘Buscar’ y picaremos en dicho botón mostrándose la siguiente pantalla:
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Seleccionamos el usuario que queremos agregar como amigo
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Picamos en el botón ‘Agregar a amigos’ que se nos ha habilitado al seleccionar la casilla que está al lado del usuario. Nos aparecerá la pantalla siguiente que podremos cerrar desde el botón que aparece con dicho nombre:
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Una vez cerrada dicha pantalla, nos aparece lo siguiente en la aplicación
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para indicarnos que el usuario que hemos seleccionado se nos ha agregado como amigo.

3. pinobe01 de la misma manera que hicimos anteriormente, pinchamos en ‘Busque a sus amigos en Wuala’ y se nos abrirá la siguiente pantalla:
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En el campo donde aparece ‘Buscar amigos en Wuala’ lo borramos, escribimos pinobe01 y picamos en ‘Agregar a amigos’ apareciendo la siguiente pantalla:
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Seleccionando la casilla que está al lado del usuario se habillita el botón ‘Agregar a amigos’ que aparece abajo y picamos sobre él, apareciendo la siguiente pantalla que podremos cerrar desde dicho botón:
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Aparece en la aplicación el amigo que hemos agregado:
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Una vez finalizado todo el proceso, deberán aparecernos en la aplicación los tres usuarios del ICOGA, que hemos incluido como amigos: martim01, martic01 y pinobe01. Si es así, estará el proceso completado con éxito.

C) Agregar trabajo en Wuala:

Seguidamente comentaremos cómo deben agregar el trabajo que podrán compartir con los tres usuarios del ICOGA que acabamos de agregar:

Seleccionamos la carpeta Documentos con el botón derecho del ratón y picamos en ‘Compartir esta carpeta’  -  ‘con amigos’  y se abre la siguiente pantalla:
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En la que seleccionaremos los tres usuarios del ICOGA que incluimos antes como amigos y picaremos en ‘Aceptar’. Con esto, todos los ficheros que coloquemos en nuestra carpeta Documentos, estarán compartidos con los tres usuarios del ICOGA.

Para agregar el trabajo en formato PDF que deseamos compartir con los usuarios del ICOGA, lo que debemos hacer es seleccionar el fichero que queremos subir y lo arrastramos dentro de la carpeta Documentos, de manera que nos aparecerá algo similar a lo que se muestra en la siguiente pantalla:
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Dicho fichero será visto exclusivamente por los tres usuarios del ICOGA que agregamos anteriormente. Para que desde el ICOGA tengamos constancia de que el fichero está subido a Wuala, deberá remitir vía e_mail (desde la cuenta de correo electrónico con la que usted tenga asociada su firma electrónica) a la cuenta visado@icoga.es, el enlace a dicho fichero. Para copiar el enlace a dicho fichero, deberá posicionarse sobre él y con el botón derecho del ratón deberá picar en ‘copiar enlace’ como aparece en la siguiente pantalla:
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Una vez copiado el enlace al fichero, deberá abrir su gestor de correo electrónico y copiar el enlace en el cuerpo del mensaje, apareciendo algo similar a lo que se muestra en la siguiente pantalla:
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NOTA: El e_mail que nos envíe a visado@icoga.es deberá contener toda la información que se documenta en el ‘Manual del Colegiado para el envío y recepción de trabajos’.

Una vez se reciba dicho e_mail en el ICOGA, se accederá a dicho trabajo a través de Wuala, se le devolverá el informe visado de la misma manera. Es decir, lo pondremos en Wuala y le enviaremos por e_mail el enlace a dicho fichero, recibiendo usted un e_mail similar al que aparecía en la captura de pantalla mostrada anteriormente.
Una vez haya recibido dicho e_mail deberá picar en el enlace que se le adjunta y le aparecerá la siguiente página Web:
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Picamos en ‘Abrir en Wuala’ aparece la siguiente página Web:
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Y a continuación nos aparece la solicitud de usuario y contraseña de Wuala como se muestra en la pantalla siguiente:
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Introducimos nuestro usuario y contraseña y picamos en ‘Aceptar’ para que se abra Wuala accediendo directamente a nuestro trabajo visado. Desde aquí podremos descargarlo y guardarlo donde queramos. Tendremos que eliminarlo de Wuala, para dejar espacio libre para posteriores trabajos que necesitemos subir.
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Para descargar el trabajo visado, tendremos que posicionarnos sobre el documento y con el botón derecho del ratón picaremos en ‘descargar a…’
[image: image32.png]i archivo

Edaén

ver

DEHRIIEAITE S @B S

Insertar  Formata  Herramintas

Tabla

Ventana 2

Adobe PDF  Acrobat Comments

\<v T 100% - @) ditectua [

[v]

w
 Dibujer - L | Autoformas~ N\ N [ O & 4 £2 (8] & & - - A

A4 Normal + Trebu - Trebuchet 5
e W Wuala

il 4| . o @y Archivo Edter Ver Usuerio Heramientas Ayuda

Beta - Amigos: martic01

e

[E. RoR-N ¥}
© Nuevo

artim01

9 pocumentos.

D Coplas de Sequridad
% sincronizar
5 £ Amigos
D 0 marticot
[ p—
& 0 piobent
Grupos

Copia de Sequridad & pro
Sincronizacion

La versién roe permite hacer copias de
sequridad automsticas, sincronizar y levar
narchiva de versianes,

0| [t o

-2 <N K 8|

ERSAY % |

> Documentos.

EEX

Escribs uns pregunt

x

Bisqueda en Amigos »

abrir

Abre can

B Copiar erlace CtMayis+C
ctivc

ECopiar archivo

Mostrar detalls  Fi2

Agregar comentrio
Contacta marticol

Propiedades. <

Prueha cratuita por 30 diss

3+ 0KBs_| martic01 > Documentos > Portsds Proceditiento Nusv Apicacidn de Vissd | 0.00 GB de 1 68 utilzado(s) (obtener més) | martima1 @
P T
o

P
EeTty
BT

ansanendn.
O 54 o+ 0 | o > Doumentos »potato e ok ot | 00060 1 Bt i) mon 8

“«o

Pég. 19

Sec. 1

1920 A 67cm L6 ol 2

GRB| A [EXT| 50B | Espaffol (Es || B

| | &




Se nos abre la siguiente pantalla en la que podremos indicar la ubicación en la que queremos descargarnos el trabajo visado si picamos en ‘Seleccionar’
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Seleccionando la carpeta en la que queremos descargar el trabajo visado y picando en ‘Aceptar’ nos aparece la siguiente pantalla:
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Picando en ‘Aceptar’ comenzará el proceso de descarga. Una vez finalizado el mismo, podremos comprobar que nuestro fichero está bien guardado en la unidad de disco seleccionada.

Si tuviese cualquier problema, no dude en contactar con nosotros en el 954660020 ó vía e_mail a icoga@icoga.es.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
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