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llustre Colegio Oficial de Gedlogos de Andalucia = =)

Manual del colegiado para el envio y recepcidon de los trabajos profesionales mediante el
Nuevo Sistema de Visado Electréonico del llustre Colegio Oficial de Gedlogos de Andalucia
(ICOGA).

1. OBTETIVOS Y ALCANCE

La Nueva Aplicacién de Visado Electronico esta disefiada para poder realizar el visado de los
trabajos profesionales desde un ordenador con conexidn a Internet.

Una vez visados estos trabajos, podra retirarlos por la misma via para su posterior
presentacién ante el organismo que corresponda.

2. EQUIPAMIENTO INFORMATICO
Para poder hacer uso de la Nueva Aplicacién de Visado Electrénico, el Colegiado necesitard de
los siguientes requerimientos, tanto de software como de hardware, ademas de cumplir las
prescripciones del presente manual:

SOFTWARE:

Programa para convertir archivos a formato PDF.

Gestor de correo electrénico.

Aplicacién de Colegiado para el Visado Electrénico (ICOGA Colegiados), con la que se firmara
digitalmente y se le proporcionara seguridad a los ficheros en formato PDF.

Firma Electronica (FNMT, DNI Electrdnico, etc) con la que se firmara digitalmente el fichero
PDF.

Aplicacion para transferir los ficheros via web, en el caso de que superen los 8 Mb, ya que
podrian no llegar a través del correo electrénico.

HARDWARE:
PC compatible con aplicaciones .exe.
PC con conexién a Internet.

3. INSTALACION
Lo primero que tenemos que comprobar es la correcta instalacion del Certificado Digital o

Firma Electrénica en nuestro ordenador, para ello deberemos proceder de la forma siguiente
seglin sea nuestro caso:

e Sitenemos el certificado de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT) instalado
en el Explorador de Internet que utilicemos habitualmente, solamente tendremos que
comprobar que nuestro ordenador lo reconoce:
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‘ Witet ’

Internet Explorer: Picamos en el menu herramientas — Opciones de Internet — pestafia
contenido — botdn certificados y aparece la siguiente pantalla donde se muestran los
certificados que tenemos instalados en nuestro ordenador dentro de la pestaia
“Personal”:

Propiuba plartasdy: | <Todors

Persenal | Sirans ersors | Enlickackes eenisonas i certiicasdon inbermedbas | Entidades eei 4 %

E.. Erstidopor Fechad.,  Mosbre dosergt,..

e Gt Eemamie
Propdsitos plantesdos del certficado
Toxks

[ ]

e

Si aparece nuestro certificado en la pestana Personal, todo esta correcto.
Si no aparece nuestro certificado en la pestafia Personal, es porque no hemos
instalado correctamente el certificado en el ordenador.

e Sj utilizamos un lector de tarjeta debemos instalar correctamente el driver del
lector de tarjeta en nuestro ordenador, ya que si no esta bien instalado no se
detectard la Firma Electrdnica.

4. FUNCIONAMIENTO
La Nueva Aplicacion de Visado Electrénico consta de una Aplicacion Informatica con la

que nuestro colegiado podra firmar electronicamente un fichero seguro en formato
PDF.

El ANEXO Il es el Manual de usuario de la Aplicacién de Visado Electrénico para
Colegiados.

El presupuesto del informe, asi como el justificante de pago del visado tendran que
enviarse via e-mail a la cuenta de correo visado@icoga.es cumpliendo los siguientes
requisitos:

e Los documentos que debera enviar via e_mail son:

0 Presupuesto del estudio, o declaracién jurada equivalente que puede
descargar de nuestra pdagina web en el siguiente enlace
(http://www.icoga.es/pdfs/Visados/Declaracion_Jurada_Presupuesto_V
isados.pdf).

0 Informe a visar.

0 Justificante de pago del visado.

0 Plantilla de Solicitud del Visado de los Trabajos que podra encontrar en
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el ANEXO Il de este Manual y en nuestra pagina web
(http://www.icoga.es/pdfs/Visados/Solicitud Visado Trabajos.pdf).

e Los ficheros que adjunte via e_mail tendrdn que ir en formato PDF, firmados y
securizados con la Aplicacidn de Visado Electronico que puede descargarse de
nuestra pagina web (http://www.icoga.es/evisado_descargasoftware.php).

En el ANEXO | de este documento, podra consultar el Manual de Usuario de
dicha Aplicacidn.

e EIICOGA le devolvera su informe visado a través de correo electrénico junto a
su factura correspondiente.

llustre Colegio Oficial de Gedlogos de Andalucia [ICOGA]
¢/ Balbino Marrdn n2 3, planta 22 madulo 14. 41018 Sevilla

Tel.: 954 660 020 - Fax: 954 638 319 - www.icoga.es

ICOGA e-visado

llustre Colegio Oficial de Gedlogos de Andalucia E

O



http://www.icoga.es/
http://www.icoga.es/pdfs/Visados/Solicitud_Visado_Trabajos.pdf
http://www.icoga.es/evisado_descargasoftware.php

$9°28001"MMM | SOUII3p SO| SOPO} SOPeAISSIY — [YDODI] elonjepuy ap so80j0a9 ap [e1d130 0183]0) .43sN|| — 8TOZ®

ICOGA

llustre Colegio Oficial de Gedlogos de Andalucia

ANEXO |

Manual de usuario de la Aplicacién de Visado Electronico para Colegiados

e- V|sado

La Aplicacion de Colegiado, para el visado electrénico en el ICOGA, te permitird firmar

electrénicamente y darle seguridad a cualquier fichero en formato PDF.

A continuacidn se detallan los pasos que se deben seguir para utilizarla:

e Tenemos que descargar la Aplicacién ICOGA Colegiados de nuestra pagina web

(http://www.icoga.es/evisado descargasoftware.php) y guardarla en nuestro

escritorio.

e Ejecutamos la Aplicacion y nos aparece la siguiente pantalla, en la que pinchamos

sobre ACCEDER 1%

wilogin

FIRMA DE FICHEROS PDF (ICOGA

c"

/
q/

ﬁ‘

>ilCOGA
\NJ

ACCEDER [

llustre Colegio Oficial de Gedlogos de Andalucia

Y se nos mostrara la aplicacidn con la siguiente apariencia:

& Firma de ficheros PDF (ICOGA)
FIRMA DE FICHEROS PDF (ICOGA

| llustre Colegio Oficial de Gedlogos de Andalucial

Esta aplicacion es de uso exclusivo para los colegiados del ICOGA

Se intraduciran unas pardmetios de sequridad en el fichero ssleccionada y posterioments serd fimada
electidnicamente con el certificado elegida por el usuario

Documenta POF arigen

“ ‘ I | Examinar I

Documento POF desting :

[ | [ Examinar |

[ El mismo que &l documento Origen

I Firmar documento l

e Una vez tengamos nuestro informe en un Unico fichero PDF, picamos en el primer

botdn de ‘Examinar’ que aparece en la imagen anterior ]

y nos

aparece una pantalla para seleccionar el documento PDF que queremos firmar

digitalmente.
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A continuacién tenemos dos opciones:

» Guardar el documento resultante en la misma ubicacién que el fichero PDF

origen.

En este caso deberemos proceder de la siguiente manera:

Picaremos en el cuadradito ‘El mismo que el documento Origen’ y nos
aparece la siguiente pantalla en la que podemos ver que el fichero final,
gue se encuentra en el segundo renglén de Examinar, se guardard en el
mismo sitio y con el mismo nombre que el fichero origen, pero estard
protegido y firmado digitalmente con la firma electrdnica del Colegiado:

E Firma de ficheros PDF (ICOGA) M[=1[E3

Esta aplicacidn es de uso excluzivo para oz colegiados del ICOGA

Se introducirdn unos parametros de sequiidad en el fichero seleccionado v posteriormente serd firmado
electrdnicamente con el certificado elegido por el usuario

Diacumenta POF origen ;@
|C:\D ocuments and Settingzimartim014Miz documentoshAvizo legal y proteccion de dal | Examinar

Documento PDF desting ©

| | &

El mizmo que el documento Origen

-

Firmar documenta

> Guardar el documento resultante en una ubicacidon diferente a la del

fichero PDF origen (opcidn recomendada).

En este caso debemos proceder de la siguiente manera:

Picaremos en el segundo botdn de ‘Examinar’ | que aparece
en la Aplicacién y nos aparece una pantalla en la que podremos seleccionar

la ubicacion y el nombre que queremos darle al fichero final.
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Una vez indiguemos el nombre y la ubicacion del fichero final, picaremos
en ‘Guardar’ y nos aparecerad la aplicacién de la siguiente manera:

& Firma de ficheros PDF (K0GA)
FiftA DE FICHEROS POF (ICOGA]

ICOGA

lustre Colegio Oficial de Gedlogos de Andalucia

b varits e o ot b sl 4 d L
Dorments P8 agm
£10 st v =

Documants PIF deitra.
M \Fchant Frusicdt T
] Bl imistns cpum o ocusmants Ovigan.

Donde podemos observar que en el segundo renglén de ‘Examinar aparece
la ubicacién y el nombre que le hemos asignado a nuestro fichero final en
formato PDF.

e Una vez hemos terminado, picamos en el botdn ‘Firmar Documento’ y nos aparece
la siguiente pantalla para que seleccionemos la Firma Electrénica del Colegiado que
firma el Informe y en el caso de que sean varios colegiados los que rubrican el
informe, basta con que lo firme digitalmente uno de ellos:

Certificados Instalados @)

Seleccione el certificadn instalado para proceder al firmado del documento PDF,

Enviadoa  Emitido ...
ENTID... FWMTCl... <Todos g
Enome... FuMTd..  <Todos>  Mnguno

B
v

aceptar | [ cancelar ] [ er certicada

e Seleccionado el certificado, picamos en ‘Aceptar’ y nos aparecerd una pantalla
similar a la siguiente en la que seleccionamos ‘Aceptar’:

Se estan firmando datos con su clave privada de inter... E|

|Ura aplicacidn esté zolicitando acceso a un elementa
protegido.

Clave privada de Cryptod

| Arceptar |[ Cancelar ][ Detalles...
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Nos aparece la siguiente pantalla: ‘Aceptar’

ICOGACOLEGIADOS

.
1 ,) El docurmenta se ha firmada correctamente en : H:\Fichero Final.pdf

Por ultimo podemos comprobar que nuestro fichero final, en formato PDF, tiene
aplicada la seguridad y esta firmado digitalmente.

Podria suceder que una vez que intentasemos ejecutar la aplicacién de Colegiados
en el punto 2 anteriormente indicado, nos saliese el siguiente mensaje de error:

wilogin [‘5_<|
ry A pplication attempted to perform an operation not allowed by the
1 security policy. To grant this application the required permizzion, contact
Tt your spstem administrator, or use the Microsoft MET Framework
Configuration tool.

If pou click Continue, the application wil ignore this error and attempt to
continue. |f you click. Quit, the application will close immediately.

Request far the permission of type
‘System. S ecunty. Permissions. Filel DPermizsion, macorlib,
Yersion=2.0.0.0, Culture=neutral, PublicKeyT oken=b77abcbE1934=089"

T T

Este error es debido a que la Aplicacidn se estd ejecutando con un usuario que no
tiene permisos de administrador, por ello antes de volver a ejecutarla se deben
agregar los permisos de ‘Control Total’ del usuario con el que se haya accedido en
ese momento en el ordenador. Para hacer esto, se debe proceder de la forma
siguiente:

Seleccionamos con el botdn derecho del ratén sobre el icono ejecutable de la

Aplicacion y picamos en ‘Propiedades’

L JICOGACOLEGIADOS, exe P "'] itextsharp.dil
X ) S
v o Abrir

Ejecutar como,.,
Ml Analizar con AVG
| Edit with Notepad-++

Disponible sin conesxidn
Bafiadr ol archivo...
B Aftadic 2 "ICOGACOLEGIADOS rar”
Bafiadic v envisr por email,.,
B Afiadic 2 "ICOGACOLEGIADOS.rar" y enwiar por emal

[ Adobe Drive C54 »
Enviar a >
Cartar
Capiar

Crear acceso direcko
Elirninar
Cambiar nombre

Propiedadss
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Apareciendo la siguiente pantalla y pinchamos en ‘Seguridad’ y Luego picamos en

‘Agregar’ y se muestra la siguiente pantalla en la que pondremos el nombre de

usuario que deseamos agregar ej.: marticOl

Prwpheidaies. ds KECATL IR os

Wi b

[E

Tam do et

1 Dekén Pira Lipez Pl ol Sicoga.ea)
Sk ] Carclins Viaginia Mastin Pockigues Mart0 Bicoga es)
DA CILE A A, P Mersion

et 75 e e SOV, 4817

K. 11 i s e 21, AT

s, I e e e TV, R0

[ fochan [ s

=10

Prapiedades de ICOGACOLEGIADOS, sxe

Hombees de QRDOT 0 UZLANC.
L' il chmaerackess 1ED A Admin sckoss |

[y

Eawete |

Garaesl | Viiidn | Compatbddad | Seguridad | Fiasunin

Seleccionar este tipo de objeto:

Seleccionar Usuarios, Equipos o Grupos

X

|Usuarios, Grupos, o Ppios. seguridad incorporados

| [ Tipos de objetos... ]

H Ubicaciones... ]

Esciiba los nombres de objeto que desea seleccionar [ejemplos):

1o Desde esta ubicacion:
0 s (1COGAN  susson) =
||coga.es
g, [

Petrusen da Azt ackons Prrnls  Dierwga

Conbol okl o

[ 3] |

Lechua y sjecucidn o

Lees [a]

Esoti [m]

Pereius eapetisies

Awanzadas...

Comprobar nombres

Picamos en ‘Comprobar nombre’ y posteriormente en ‘Aceptar’

Seleccionar Usuarios, Equipos o Grupos ‘E‘E‘

Seleccionar este tipa de abiete

‘Usuanos, Grupos, o Ppios. seguidad incarporados

| [ Tipos de ctietos... |

Desde esta ubicacion

‘icoga e

| [ Wticasiones.

Eseriba los nombres e obieto que desea seleccionar [eiemplos}:

Ayanzadas...

Caroling Yirginia Mart in Rodriquez (MariCO1 @icoga. es

Comprobar nombres

Nos aparece el usuario indicado en las propiedades de la aplicacidn, pero con

pocos permisos, como se muestra en la siguiente pantalla y tendremos que darle

permisos de ‘Control Total’ y luego ‘Aplicaremos’ los cambios:

Brapledades ds ICOGACOLEGIADOS pxe

Gireesd | Vensién | Conpatblidud| Seguitd | Riasunien,
Plombees e grpod o Lnlsion
] fcmaveracnss (CDGAMdrnisbedores)

] Bekin Pino Lépez Prollel1 @cogass]

8] Carclina Winginia Wastie icriguez [MastiC0T Bicoga ex]
Msrsien

O o

0 s NCOGAN I sumen)

Pemmincn di Casolna Vigria Mastin

Flokigums st D
Coriol okl O jm]
Moxbficor (] 2
Lechuas y siscucidn = u]
Lews ¥ 0
Eierti (] )
Femmi: axpmizie:

Plasa ler a0 @ pevemsen cipecdkes
o8 la conbigusaciin . haga cho

o Opexrns avrcidas

=] o] L

Prapiedades ds ICOGADOLEGIADOS e

Giresl | Ventién | Comparblided| Seguritd | Fiasunien,
Bombees de grpot o unsnor
5] Acdmaveracones (COGAAGrinisedores])

] Bekin Pino Lépez Pirolel Bicoga.ss]
8] Carvlin Weginia Mastin Plodriaues (MastiC Bicoga ax]

Msrsien
Todon

0 s PEOGA suses]

Perminon i Caicina Virgria Martin

Flokigums st Do
Coriol okl = jm]
Moxbficor [l 2
Lechan p siecucidn ] O
Lews 2] 0
Loerka = u]
Femmi: ez

Plasa ler sctess @ prressss eipevioks
o la confguacn . haga cho

on Clpexrns mrendas

teeptn | [ Cancem Aglgw

Volvemos a intentar ejecutar la aplicacion de colegiados y debe funcionarnos

correctamente continuando con los pasos que se indican a partir del segundo

punto de este manual.

Si tuviese cualquier problema, no dude en contactar con nosotros en el 954660020

o via e_mail icoga@icoga.es.
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